
เฉลย ... ปกหนังสือจะมีชื่อหนังสือ  ชื่อผูแตง  ชื่อสํานักพิมพ และปกหนังสือ ทําหนาท่ีรักษารูปทรงให
คงทน 

 

 

สันหนังสือ 

 
 
สันหนังสือ 

 

สันหนังสือ (Spine) 
 จะมีเฉพาะหนงัสือท่ีมีขนาดเลมหนา ๆ  ซ่ึงอาจจะระบุช่ือหนังสือ  ช่ือผูแตง  ช่ือสํานักพิมพ   
บางคร้ังจะมีตราของสํานักพิมพดวย  สันหนังสือ  เปนสวนเช่ือมระหวางปกหนาและปกหลังของ 
หนังสือเขาดวยกัน 
 

ตัวอยางสันหนังสือ 
     

 
 
 
 
 
 
        
 
       
 
 

คําถาม สันหนังสือมีประโยชนอยางไร ?  

คําตอบ ..................................................... 
    

♥ดูเฉลยหนาตอไปนะจะ ....  

กรอบที่ 3 
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เฉลย ...  เสริมและเชื่อมระหวางปกหนาและปกหลังของหนังสือ 
 

 

 
ใบรองปก 

ใบรองปก  (End  Papers)   
มีลักษณะเปนแผนเดยีวพบักลาง  ดานหนึ่งผนึกติดกับดานในของปก  สวนท่ีเหลืออีกดาน

หนึ่งจะปลอยใหเปนแผนปลิว  อาจจะเปนกระดาษเปลาหรือมีสีสันลวดลายก็ได 
ใบรองปกจะมีอยูท้ังดานหนาและดานหลังของหนังสือ  ทําหนาท่ีชวยยึดปกใหตดิกบัตัวเลม 

 

ตัวอยางใบรองปก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําถาม 
ใบรองปกมีความสําคัญอยางไร ? 
คําตอบ 
………………………………………………………………………………………………..….. 

ดูเฉลยหนาตอไปนะคะ 

กรอบที่ 4 
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เฉลย...  ใบรองปก   ทําหนาท่ีชวยยึดปกใหติดกับตัวเลมและอาจจะมีภาพสวยงามนาสนใจ 
 

  
  
หนาชื่อเร่ือง  (Half  Title  Page)   
 สวนนี้จะมีแตช่ือเร่ือง  หรือถาเปนหนังสือชุดก็จะบอกช่ือชุดไวในหนานี้ดวย 
หนาช่ือเร่ืองบางเลม  เชน  แฮร่ีพอตเตอร จะมีช่ือชุดและมีช่ือบอกเปนตอน  เชน แฮร่ีพอตเตอรตอน
นักโทษแหงอัศคาบัน  (Harry Porter and the Prisonef of Azkaban) 

หนาช่ือเร่ืองมีประโยชน คือ มีภาพ สีสันสวยงาม ชวนใหอานและชวยเสริมใหหนังสือ
แข็งแรงยิ่งข้ึน เขียนช่ือเร่ืองนาสนใจ ตวัใหญ ชัดเจน อานงาย 

 

ตัวอยางหนาชือ่เร่ือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
คําถาม 
หนาช่ือเร่ืองมีประโยชนอยางไร ? 
คําตอบ 
................................................................................................................................................. 

 

ดูเฉลยหนาตอไปนะคะ 

กรอบที่ 5 
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เฉลย... หนาชือ่เร่ืองมีภาพสีสันสวยงามดงึดูดความสนใจชวนใหนาอานและชวยเสริมใหหนังสือ
แขง็แรงขึ้น 
 

 

 
 
 
 

 
 
หนาภาพพิเศษ 

หนาภาพพิเศษ (Frontispiece) 
หนังสือบางเลมจะมีภาพประกอบที่แสดงเนื้อหาสําคัญในเลม  เปนภาพประกอบท้ังหนา  

เชน  หนังสือวทิยาศาสตร  ในช้ันประถมศึกษาจะเปนภาพเด็กทําการทดลอง  เปนตน 
ตัวอยางหนาภาพพิเศษ 

 
 
 
 
 
 

คําถาม 
หนาภาพพิเศษคืออะไร ? 
คําตอบ 
............................................................................................................................................................. 

  
 

 

กรอบที่ 6 

 

ดูเฉลยกันเถอะ.. 
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เฉลย ...  หนาภาพพิเศษ  คอื  ภาพประกอบท่ีแสดงเนื้อหาสําคัญในเลมเปนภาพประกอบท้ังหนา 
 

 
 

 

หนาปกใน 
หนาปกใน  (Title Page)   
หนังสือทุกเลมจะมีหนาปกใน ซ่ึงใหรายละเอียดเกี่ยวกบัหนังสือเลมนั้น ๆ ไดแก ช่ือเร่ืองท่ี

ถูกตองสมบูรณ  ช่ือผูแตง  ช่ือผูแตงรวม  ผูแปล  ผูรวบรวม ผูเขียนภาพประกอบ  ช่ือสํานักพิมพหรือ
ช่ือโรงพิมพ  สถานท่ีพิมพ  ปท่ีพิมพ  คร้ังท่ีพิมพ  เลข ISBN (International Standard Book Number)  
เปนตน 

เลข  ISBN คือ เลขมาตรฐานหนังสือสากล ซ่ึงหนังสือแตละเลมจะไมซํ้ากัน มีประโยชนใน 
การส่ังซ้ือหนังสือ  

เชน  ISBN  974-8286-90-1  เปนเลขมาตรฐานหนังสือสากลของหนังสือท่ีพิมพในประเทศไทย  
เปนตน 
 หนาปกในเปนสวนสําคัญท่ีมีขอมูลซ่ึงบรรณารักษใชทําบัตรรายการ  หรือบันทึกขอมูลลง
ในฐานขอมูล  และยังใชทําบรรณานุกรมไดดวย 

 
    ตัวอยางหนาปกใน 

 
 

คําถาม 
หนาปกในมีความสําคัญอยางไร 
คําตอบ 
............................................................... 

 

ดูเฉลยท่ีหนา  12 ไดเลยคะ

กรอบที่ 7 
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เฉลย …  หนาปกใน  ใหรายละเอียดเกี่ยวกับหนังสือเลมนั้น ๆ  ไดแก  ชื่อเร่ืองท่ีถูกตองสมบูรณ   
ชื่อผูแตง  ชื่อผูแตงรวม  ผูแปล  ผูรวบรวม  ผูเขียนภาพประกอบ  ชื่อสํานกัพิมพหรือชื่อโรงพิมพ 
สถานท่ีพิมพ  ปท่ีพิมพ   คร้ังท่ีพิมพ  เลข  ISBN  เปนตน 
 

  
 

หนาลิขสิทธิ ์
หนาลิขสิทธ์ิ  (Copyright Page)  

  มักจะอยูดานหลังของหนาปกใน  หรืออาจพิมพแยกออกมาเปนแผนเฉพาะก็ได  บอกให
ทราบวาหนังสือเลมนั้นไดรับลิขสิทธ์ิการพิมพในปใด  การจดทะเบียนลิขสิทธ์ิเปนการสงวนสิทธ์ิ
ในทางวรรณกรรม และศิลปกรรม  โดยไดรับการคุมครองตามกฎหมาย  เพื่อปองกันไมใหผูอ่ืน
คัดลอกดัดแปลงหรือตัดตอนหรือพิมพซํ้า 

หนังสือภาษาอังกฤษทุกเลมจะมีหนาลิขสิทธ์ิอยูดานหลังหนาปกในโดยมีเคร่ืองหมาย C 
ตามดวยปท่ีจดทะเบียนลิขสิทธ์ิ  เชน  C1992 หมายความวา  หนังสือเลมนั้นจดทะเบียนลิขสิทธ์ิ เม่ือ
ป 1992 (C ยอมาจาก Copyright) 

หนังสือภาษาไทยจะมีหนาลิขสิทธ์ิในบางเลมเทานัน้  หนงัสือเลมใดมีการจดลิขสิทธ์ิหลาย
คร้ังแสดงวา  ไดมีการปรับปรุงเพิ่มเติมเนื้อหาแลวมีการจดทะเบียนลิขสิทธ์ิใหม มีประโยชนในการท่ี
จะพิจารณาวาหนังสือเลมนัน้เปนท่ีนยิมหรือไมและมีความทันสมัยเพยีงใด 

ตัวอยางหนาลิขสิทธ์ิ 
 

  คําถาม 
  หนาลิขสิทธ์ิอยูสวนใดของหนังสือ ?    
  คําตอบ 
  …………………………………….. 

 
 
 

 
 

 

กรอบที ่8 

ขอมูลทางบรรณานุกรมหอสมุดแหงชาติ 
ภิดานนัท  มลิทอง  
          อธิบายศัพท  คอมพิวเตอร อินเตอรเน็ต  มัลติมีเดีย 
          กรุงเทพฯ : โรงพิมพจฬุาลงกรณมหาวิทยาลัย     
          2539.  528  หนา. 
 

        1.  คอมพิวเตอร  บัญญัติศัพท.  2.  ช่ือเร่ือง. 
        004.03 
        ISBN 974-634-767-5  
 

ลิขสิทธ์ิของ รศ.ดร. ภิดานนัท  มลิทอง 
การผลิตและการลอกเลียนหนังสือเลมนี้ไมวารูปใด
ท้ังส้ิน ตองไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูแตง 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย... หนาลิขสิทธ์ิ  อยูสวนหลังของหนาปกใน  หรืออาจพิมพแยกออกมาเปนแผนเฉพาะก็ได 

 
  

 
หนาคําอุทิศ 

หนาคําอุทิศ  (Dedication)   
หนานี้อาจจะมีหรือไมก็ได  ถามีก็มักจะอยูกอนหนาคํานํา 
หนาคําอุทิศ  เปนหนาท่ีผูเขียนเขียนคําอุทิศส้ัน ๆ  เพื่อเปนการแสดงความกตัญูตอบคุคลท่ี

เคารพ  รักใคร  หรือมีพระคุณ  เชน  บิดา  มารดา  ครู  อาจารย   เปนตน 
ตัวอยางหนาคาํอุทิศ 

 
 
 
 
 

คําถาม 
หนาคําอุทิศ  มีความสําคัญอยางไรและอยูในสวนใดของหนังสือ ?  
คําตอบ 
……………………………………………………………………………......................................... 

 
 
 
 

ขออุทิศใหกับความทรงจําของ 
Dr. Glyde A. Gallehugh 

ผูเปนสามีของ Sue Gallehugh Ph. D. 
และพอของ Allen Gallehugh 

กรอบที่ 9 

ดูเฉลยหนา 14 ไดเลยคะ 
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เฉลย... หนาคําอุทิศ  เปนหนาท่ีผูเขยีนเขียนคาํอุทิศส้ัน ๆ เพื่อเปนการแสดงความกตัญูตอบุคคล 

ท่ีเคารพ  รักใคร หรือมีพระคุณ  และอยูกอนหนาคํานํา 

 
 
 
 

 

 

คํานํา 
 

          หนังสือ   “การคนควาและการเขียนรายงาน”  นี้   เปนตําราซ่ึงเรียบเรียงโดย  
คณาจารยภาควิชาบรรณารักษศาสตร  คณะอักษรศาสตร  จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย  
เพื่อใชประกอบการเรียน  รายวิชา  2206 102  การคนควาและการเขียนรายงาน  โดย
มีความมุงหมายใหนิสิตรูจักขั้นตอนการคนควา  มีความรูเกี่ยวกับแหลงสารนิเทศ  
วิธีการรวบรวมบรรณานุกรม และการเขียนรายงานการอางอิง 
        การจัดพิมพคร้ังนี้เปนการพิมพคร้ังท่ี  6  ซ่ึงไดมีการแกไขขอผิดพลาดในการพิมพ 
คร้ังท่ี 5 ใหถูกตองสมบูรณ ภาควิชาบรรณารักษศาสตร หวังวาหนังสือเลมนี้คงจะ
อํานวยประโยชนตอการทํารายงานประกอบการเรียนของนิสิตไดในเบ้ืองตน 
      

        จิตติมา  แสงสอง  

 

 
หนาคํานํา 

หนาคํานาํ  (Foreword  หรือ  Preface  Introduction) 
จะบอกใหทราบวัตถุประสงคในการเขียนหนังสือเลมนัน้ ๆ และประโยชนท่ีผูอานคาดวา

จะไดรับ  ซ่ึงผูอานไมควรเปดผานไป  เพราะจะเปนประโยชนสําหรับผูอานอยางมาก  และในหนา
คํานํามักจะลงทายดวยการขอบคุณผูท่ีใหความชวยเหลือในการเขยีนหนังสือเลมนั้น ๆ 

ตัวอยางหนาคาํนํา   
  

กรอบที่ 10 

ดูเฉลยหนา 15 เลย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
 
 

 คําถาม 
หนาคํานํามีความสําคัญอยางไร ? 
คําตอบ 
...................................................................... 
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เฉลย ...  หนาคํานํา  บอกใหทราบวัตถุประสงคในการเขยีนหนังสือเลมนั้น ๆ 

 
  

 

หนาประกาศคุณูปการ  หรือ  กิตติกรรมประกาศ 

หนาประกาศคณุูปการ หรือ กิตติกรรมประกาศ  (Acknowledgement)  คือ  หนาท่ีผูเขียน
เขียนขอบคุณผูท่ีมีสวนชวยเหลือ  ซ่ึงมีจํานวนมากราย  โดยเฉพาะอยางยิ่งปริญญานิพนธมักจะมี
หนานี้  แตถามีผูตองขอบคุณ  2 – 3 ทาน  อาจจะเขียนไวในหนาคํานาํก็ได 

หนาประกาศคุณูปการ  หรือ  กิตติกรรมประกาศ  ชวยใหผูอานพิจารณาไดวาหนังสือเลม
นั้นนาเช่ือถือหรือไม 

ตัวอยาง หนาประกาศคุณูปการ  หรือ  กิตติกรรมประกาศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
คําถาม 
หนาประกาศคุณูปการ  มีช่ือเรียกอีกอยางวาอยางไร  และมีประโยชนอยางไร ? 
คําตอบ ....................................................................................................... 

ประกาศคุณูปการ 

 ปริญญานิพนธฉบับนี้สําเร็จไดดวยความกรุณาชวยเหลือและดูแลเอาใจใส 
ใหคําปรึกษา สละเวลาตรวจแกไขขอบกพรอง ตลอดจนใหคําแนะนาํ ตั้งแตตนจน
จบ ดวยความเมตตาตอศิษยอยางดียิ่ง จากอาจารยนิดา  มีสุข ประธานกรรมการ
ควบคุมปริญญานิพนธ และอาจารย ดร. ฉันทัส  ทองชวย กรรมการควบคุม
ปริญญานิพนธ  ผูวิจัยกราบขอบพระคุณเปนอยางสูงไว  ณ ท่ีนี้ดวย  

ขอกราบขอบพระคุณ ผูชวยศาสตราจารยอนันต  อารียพงศ  รองศาสตราจารย
ปรีชา  ทิชินพงศ  กรรมการแตงต้ังเพิ่มเติมท่ีใหคําแนะนํา เพื่อนํามาปรับปรุงแกไข
ปริญญานิพนธฉบับนี้ใหมีความสมบูรณยิง่ข้ึน 

กรอบที่ 11 

ดูเฉลยหนาตอไปเลย 
 
 
 

 15



เฉลย...     กิตติกรรมประกาศ  และชวยใหผูอานพิจารณาไดวาหนังสือเลมนั้น นาเชื่อถือหรือไม 
 

 
 
  
สารบัญ 

สารบัญ  (Content หรือ Table of Content)   
หนานี้จะบอกลําดับเร่ืองในเลมวามีอะไรบาง  พรอมกับบอกหมายเลขหนาท่ีเร่ืองนั้น ๆ 

ปรากฏอยู 
สารบัญ  ชวยใหผูอานไดทราบเนื้อหาโดยสังเขปและสามารถเลือกเร่ืองท่ีตองการไดอยาง

รวดเร็วโดยไมตองอานตลอดท้ังเลม 
 
 ตัวอยางหนาสารบัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําถาม 
หนาสารบัญมีความสําคัญอยางไร? 
คําตอบ 
............................................................................. 

 

 

สารบัญ 
                                                 หนา 

เด็กชายผูรอดชีวิต    11 
กระจกลองหน     30 
จดหมายจาก "ไมมีใคร”     44 
ผูรักษากุญแจ     62 
ตรอกไดแอกอน     79 
หมวกคัดสรร   111 
อาจารยวิชาปรุงยา   140 
ทาดวลตอนเท่ียงคืน   175 

กรอบที่ 12 

ดูเฉลยหนาตอไปนะคะ 
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เฉลย...  สารบัญชวยใหผูอานไดทราบเนื้อหาโดยสงัเขปและสามารถเลือกเร่ืองท่ีตองการไดอยางรวดเร็ว 

 โดยไมตองอานตลอดท้ังเลม 

 

 

 
 
 
สารบัญภาพประกอบและแผนท่ี 

สารบัญภาพประกอบและแผนท่ี  (List  of  Illustrations  and  Maps)   
ในกรณีท่ีหนังสือเลมนั้นมีภาพหรือแผนท่ีเปนองคประกอบสําคัญและมีจํานวนมาก  เพื่อ

ความสะดวกในการคนหาจึงบอกเลขหนากาํกับช่ือภาพและแผนท่ีไวคลายกับสารบัญ 
หนังสือท่ีมักมภีาพจํานวนมาก  ไดแก  หนังสือทางศิลปะ 
สวนประเภทท่ีมีแผนท่ีจํานวนมาก  ไดแก  หนังสือทางภูมิศาสตร 

  
ตัวอยางสารบัญภาพประกอบและแผนท่ี 

 
 
 
 

 
  
  
 
คําถาม 
สารบัญภาพประกอบและแผนท่ี  ทําหนาท่ีคลายกับสวนใดในหนังสือ? 
คําตอบ   
............................................................................................. 

 
สารบัญภาพประกอบ 

 
ภาพประกอบ      หนา 
   1  แสดงแผนภาพบทเรียนสําเร็จรูปแบบเสนตรง ..............   22 
   2  แสดงแผนภาพบทเรียนสําเร็จรูปแบบสาขา ..................   23 

กรอบที่ 13 

ดูเฉลยหนาตอไป 
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เฉลย...  สารบัญภาพประกอบและแผนท่ี ทําหนาท่ีคลายกับหนาสารบัญ 

 

กรอบที่ 14   
 
 
 
 

 

สารบัญตาราง 
 
 

สารบัญตาราง  (Table of Contents)   
 กรณีท่ีหนังสือเลมนั้นมีตารางประกอบเอกสารเลมนั้น  เพื่อความสะดวกในการคนหา  จึงบอก 
เลขหนากํากับช่ือสารบัญตารางไวคลายกบัสารบัญภาพประกอบและแผนท่ี  เชน  รายงานท่ีมีปฏิทิน
ปฏิบัติงาน,  มีตารางคะแนน,  มีตารางรายการแสดง  เปนตน 

 
 
 

 

  

 ตัวอยางสารบัญตาราง 
  

ปฏิทินปฏิบตังิาน 
 

ลําดับ วันเดือนป รายการปฏิบัติ ผูปฏิบัติ 
 

1 วันจันทรที่  7  พฤษภาคม  2550 - สอนวิชา ท 31101 นางสุภาวดี ชวยชู 
 2 วันอังคารที่ 8  พฤษภาคม  2550 - สอนวิชา ท 30205 นางสุภาวดี ชวยชู 
 3 วันพุธที่ 9  พฤษภาคม  2550 - สอนแนะแนว นางสุภาวดี ชวยชู 
 4 วันพฤหัสดีที่ 10  พฤษภาคม 2550 - สอนชุมนุมหองสมุด นางสุภาวดี ชวยชู 

5 วันศุกรที่ 11 พฤษภาคม 2550 - สอนเนตรนารี นางสุภาวดี ชวยชู  
 
คําถาม 
 

สารบัญตาราง  ทําหนาท่ีคลายกับสวนใดในหนังสือ ? 
 

คําตอบ 
 

................................................................................... 
 
 

 
 
 
 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย...  สารบัญตารางทําหนาท่ีคลายกับหนาสารบัญภาพประกอบและแผนท่ี เฉลย...  สารบัญตารางทําหนาท่ีคลายกับหนาสารบัญภาพประกอบและแผนท่ี 
  

 

  

  

เมืองสงขลามีช่ือเดิมวา “เมืองสทิง”  ตั้งอยูท่ีอําเภอสทิงพระ ปจจุบัน  สวนพอคา
ชาวอินเดียเปอรเซีย  และอาหรับที่เดินทางเขามาคาขายที่เมืองสทิงพระ เรียกเมืองนี้วา “เมืองสิง
หลา”  เพราะตอนท่ีจะแลนเรือ เขาปากทะเลสาบสงขลาน้ันเห็นเกาะสองเกาะ   ซ่ึงมองจากดานนอก 
คลายสิงหหมอบอยู  2 ตัว  จึงเรียกช่ือเมือง ตามสัญลักษณท่ีเห็นคร้ังแรก เกาะสองเกาะน้ีคือ เกาะหนู
เกาะแมว 
       ในปจจุบันนี้เองสงขลา จังหวัดชายแดนภาคใตของประเทศไทย  ติดตอกับรัฐเคดาห (ไทรบุรี)  
ของมาเลเซีย เปนเมืองทาและเมืองชายทะเลท่ีสําคัญแหงหนึ่งของภาคใตมาแตคร้ังสมัยโบราณ มี
โบราณสถานและโบราณวัตถุมากมาย   อีกท้ังมีขนบธรรมเนียมประเพณี ภาษาและการละเลน
พื้นเมืองท่ีเปนมรดกทางวัฒนธรรมของบรรพบุรุษ   ตกทอดใหชนรุนหลังไดศึกษามากมาย 
สงขลามีสถานที่ทองเที่ยวทั้งที่เปนชายทะเล น้ําตก ทะเลสาบและมีทรัพยากร ธรรมชาติอันอุดม
สมบูรณ อําเภอหาดใหญเปนศูนยกลางในดานการคา การคมนาคม เปนเมืองชุมทางของภาคใตมี
ความเจริญเติบโตอยางรวดเร็วในทางเศรษฐกิจ  ขณะเดียวกันอําเภอเมืองสงขลายังคงมีสภาพ
บานเมืองที่เกาแกอันเปนเอกลักษณ สงขลาจึงเปนสถานท่ีซ่ึงเหมาะแกการทองเท่ียวเพราะมี
ลักษณะท่ีแตกตางกันในตัว 2 ลักษณะคือ  สภาพเกาแกของบานเมืองสงขลาและความเจริญของ
เมืองหาดใหญ ดวยระยะทางหางกันประมาณ 30 กม. 

         

เน้ือเรื่อง เน้ือเรื่อง 

      

เนื้อเร่ือง  (Text  หรือ  Body  of  the  Book)  เนื้อเร่ือง  (Text  หรือ  Body  of  the  Book)  
  เปนสวนท่ีสําคัญท่ีสุดของหนังสือ   ใหรายละเอียดเร่ืองราวท้ังหมดท่ีมีอยูในเลม ถาหนังสือ   เปนสวนท่ีสําคัญท่ีสุดของหนังสือ   ใหรายละเอียดเร่ืองราวท้ังหมดท่ีมีอยูในเลม ถาหนังสือ 
เนื้อเร่ืองยาวก็มักจะแบงออกเปนตอน ๆ หรือแบงเปนบท ๆ บทแรกจนถึงบทสุดทาย เนื้อเร่ืองยาวก็มักจะแบงออกเปนตอน ๆ หรือแบงเปนบท ๆ บทแรกจนถึงบทสุดทาย 
  

ตัวอยางเน้ือเรื่อง ตัวอยางเน้ือเรื่อง 

    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
           
                    

  
  
คําถาม คําถาม 
ถาหนงัสือมีเนือ้เร่ืองท่ียาวติดตอกันจะมีการแบงเนื้อหาอยางไรใหนาสนใจ? ถาหนงัสือมีเนือ้เร่ืองท่ียาวติดตอกันจะมีการแบงเนื้อหาอยางไรใหนาสนใจ? 
คําตอบ  ................................................................................................. คําตอบ  ................................................................................................. 

 

กรอบที่ 15 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย ... เนื้อเร่ืองจะแบงเปนตอน ๆ หรือแบงเปนบท ๆ บทแรกจนถึงบทสุดทาย 
 

 

 
 

 
เชิงอรรถ 

เชิงอรรถ  (Foot note)   
เปนขอความที่อยูสวนลางของหนาภายใตเสนคั่นในบางหนา เพื่อบอกใหทราบถึง

ท่ีมาของขอความท่ียกมากลาวถึงในหนาน้ัน ๆ  ซ่ึงเรียกวา  เชิงอรรถอางอิง  หรือเพื่ออธิบายคําหรือ
ขอความในหนานั้น ๆ เพิ่มเติม  เรียกวา  เชิงอรรถเสริมความ 

ตัวอยางเชิงอรรถ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

คําถาม 
เชิงอรรถมีลักษณะและมีประโยชนอยางไร?  
คําตอบ   

กรอบที่ 16 

        เพลงประเภทรับ-รอง  หมายถึง เพลงท่ีมีการบรรเลงสลับกับการขับรองใน
บางคร้ังจะเรียกเพลงรอง-รับก็ได  แบงเปน 3 ประเภทคือ เพลงเถา  เพลงตับ  และเพลงเกร็ด 
         5.2.1  เพลงเถา   
        เพลงเถา หมายถึง  เพลงท่ีมีแบบแผนวาตองขับรองดวยการเปล่ียน
จังหวะใหครบต้ังแตอัตรา 3 ช้ัน จนถึงช้ันเดียว* การบรรเลงในอัตราลดหล่ันกันนี้มีลักษณะ
เหมือนกับภาชนะท่ีมีขนาดลดหล่ันลงไปตามลําดับของเถา  จึงไดช่ือวาเพลงเถา  เพลงเถา   
ท่ีนิยมบรรเลง  เชน  เพลงเขมรพวง  เพลงแขกสาหรายและเพลงจีนขิมเล็ก  
 
 

 
* เพลงไทยมีอัตราจังหวะ  3  แบบ คือ 
    ก. จังหวะชา เรียกวาเพลงอัตรา 3 ช้ัน หรือเพลงสามช้ัน 
    ข. จังหวะปานกลาง เรียกวาเพลงอัตรา 2 ช้ัน หรือเพลงสองช้ัน 
    ค. จังหวะเร็ว เรียกวา เพลงอัตราช้ันเดียวหรือเพลงช้ันเดียว 

ดูเฉลยหนาตอไป… 

    5.2  เพลงประเภทรับ-รอง 

............................................................ 
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เฉลย...   เชิงอรรถเปนขอความท่ีอยูสวนลางของหนาภายใตเสนคั่นในบางหนา / บอกใหทราบถึง
ท่ีมาของขอความท่ียกมากลาวถึงในหนานัน้ ๆ 
 

  
  
บรรณานุกรม 

บรรณานุกรม  (Bibliography)   
คือ  รายช่ือวัสดุตาง ๆ ท่ีผูแตงใชคนควาอางอิงประกอบการเขียนหนังสือเลมนั้น ๆ โดย

บรรณานุกรมอาจจะอยูทายบทของแตละบทหรืออยูทายเลมก็ได 
บรรณานุกรม  จะชวยช้ีแนะใหผูอานหนังสือท่ีสนใจไดศึกษาคนควาเพิ่มเติมนอกเหนือจาก 

ท่ีมีอยูในเนื้อหาของหนังสือเลมนั้น ๆ 
 
 ตัวอยางบรรณานุกรม 

กรอบที่ 17 

บรรณานุกรม 
กรมวิชาการ กระทรวงศึกษาธิการ.  กระบวนการพัฒนาแฟมสะสมงานของนักเรียน 
 (Portfolio Development).  เอกสารอัดสําเนา, 2540. 
 .  การเขียนแผนการสอนใหสอดคลองกับความตองการของทองถ่ิน.  
 กรุงเทพฯ : โรงพิมพคุรุสภา ลาดพราว, 2540. 
กุศยา  แสงเดช.  บทเรียนสําเร็จรูป.  กรุงเทพฯ : แม็ค, 2545. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําถาม 
บรรณานุกรมมีความสําคัญอยางไรบางและจะเปดบรรณานุกรมไดจากสวนใดของหนังสือบาง? 
คําตอบ 
........................................................................................................................................... 
 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย ...  บรรณานุกรมชวยชี้แนะใหผูอานหนงัสือท่ีสนใจไดศึกษาคนควาเพิม่เตมิและจะเปดบรรณานุกรม     
             ไดจากสวนทายบทของแตละบทหรืออยูทายเลม 
 

 
 

 

ภาคผนวก 
ภาคผนวก  (Appendix)  
เปนสวนเพิ่มเติมข้ึนภายหลังเม่ือจบเนื้อหาหลักแลว  เพือ่ใหเนื้อหาของหนังสือเลมนัน้

สมบูรณยิ่งข้ึน  แตไมใชเนื้อหาโดยตรง  อาจจะเปนตัวเลขสถิติตาง ๆ หรือแบบสอบถาม  ขอสอบ  
เปนตน 

ภาคผนวกจะมีหรือไมแลวแตความจําเปน 
ตัวอยางภาคผนวก  

 
 
 
 
 
คําถาม 
ภาคผนวกมีความสําคัญอยางไร? 
คําตอบ   
................................................ 
 
 
 
 
 
 

  
 

กรอบที่ 18 

ภาคผนวก 

1.  แบบทดสอบทายแผน 
      คําชี้แจง  นักเรียนเลือกคําจากภาพ มาเติมในชองวางใหได 
                     ใจความสมบูรณ ตรงตาม เร่ือง “เร่ืองต่ืนเตน” 

1.  ลุงทองปานทํา....หาย พยาธิ 

2.  ขางขวดยามี.....ติดไว ขวดสีน้ําตาล 

3.  ในขวดมียาถาย......... กลองยา 

4.  กองตกใจคิดวาคนกิน… ฉลาก 

5.  ในกลองมี...................... ยาพิษ 

  
เฉลย 

1. กลองยา    2. ฉลาก    3. พยาธิ      4. ยาพิษ     5. ขวดสีนํ้าตาล 
 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย...  ภาคผนวกจะเปนสวนเพิ่มเติมขึ้นภายหลังเม่ือจบเนื้อหาหลักแลว  เพื่อใหเนื้อหาของหนงัสือ 
 เลมนั้นสมบูรณยิ่งขึน้  

 

 
 

 
 

อภิธานศัพท 
อภิธานศัพท  (Glossary)  
เปนหนาอธิบายคําศัพท  มักมีในหนังสือท่ีมีคําศัพทเฉพาะและคําศัพทยาก ๆ  เชน  หนังสือ

วรรณคดี  หนงัสือวิทยาศาสตร  เปนตน 
เม่ือผูอานพบคําท่ีไมเขาใจกส็ามารถมาเปดอานคําอธิบายไดจากสวนนี ้ ผูแตงมักจะนํา

คําศัพทเหลานัน้มาเรียงตามลําดับตัวอักษร 
 

ตัวอยางอภิธานศัพท      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คําถาม อภิธานศัพทมีหนาท่ีอยางไร? 
คําตอบ ........................................................ 
 

 

กรอบที่ 19 

อภิธานศัพท 
 
ตูบัตรรายการ 
  

         ตูบรรจุบัตรขนาด 3 x 5 นิ้ว  อยูในหองสมุด  ในบัตรรายการแตละแผนมี
รายการเกีย่วกบัหนังสือหนึ่งเลม  หรือส่ิงพิมพหรือวัสดหุนึ่งช้ินท่ีหองสมุดมีไว
เพื่อประโยชนในการศึกษาคนควา  บัตรรายการท่ีเรียงไวในตูบัตรนั้น  จะเรียง
ตามลําดับอักษรแบบพจนานุกรม 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ 
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เฉลย…  อภิธานศัพทคือการอธิบายคําศัพทเฉพาะและคําศัพทยาก 
 
 

  
 

ดรรชน ี

ดรรชนี  (Index)  
  คือ บัญชีคนคํา  เปนการนําหัวขอสําคัญ ๆ ช่ือบุคคล  ช่ือสถานท่ีในหนังสือเลมนั้น ๆ มาจัด
เรียงลําดับตามลําดับอักษร  แลวบอกเลขหนาใหรูวาหวัขอหรือช่ือนั้นๆ จะอานไดจากหนาใดบาง
ในหนังสือเลมนั้น 

ดรรชนี  จะชวยใหผูอานที่สนใจคนควาไดสะดวก  ซ่ึงดรรชนีมักอยูตอนทายเลม  แตหาก
เปนหนงัสือท่ีมีหลายเลมจบหรือเปนหนังสือชุดมักแยกพิมพดรรชนีไวตางหากในเลมสุดทาย 

 

ตัวอยางดรรชนี   

กรอบที่ 20 

ดรรชนี 
 

กฤตภาค 13, 60, 125    ไมปรากฏชื่อผูแตง 143 
      วิธีทํา 60-61      ราชกิจจานุเบกษา  148 
การจัดวัสดุ 15     รูปแบบ 141 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําถาม 
ดรรชนีมีประโยชนอยางไร? 
คําตอบ   
.......................................................................................................................................... 
 
 

ดูเฉลยหนาตอไปเลยคะ  
 
 

 24



เฉลย...  ดรรชนีจะชวยใหผูอานคนควาหัวขอสําคัญ ๆ ไดสะดวก 
 
 
 
 
 

รูจักสวนตาง ๆ 
ของหนังสือท้ัง 19 สวนกันไปแลว   

ตอไปน้ี...ใหนักเรียน 
ลองมาเลนเกมกันดีกวานะคะ 
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มาเลนเกมกันเถอะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

วิธีเลน 1.  มีสวนตาง ๆ ของหนังสือท้ังหมด 19 สวน ซึ่งซอนอยูในกลุมตัวอักษรท่ีคละกัน และมีคําใบอยูใตตาราง 
2.  คําท่ีกําหนดใหนี้สามารถอานไดท้ังแนวต้ัง แนวนอน และแนวทแยงมุม 
3.  ลองหาดูใหครบแลวลากเสนทับตัวอักษรของแตละคําเอาไว 

1. ปองกันไมใหหนังสือชํารุดและสกปรก   11. กิตติกรรมประกาศ 
2. รักษารูปทรงของหนังสือ    12. บอกลําดับเรื่องและเลขหนา 
3. เช่ือมระหวางปกหนาและปกหลังของหนังสือ  13. สะดวกในการคนหาภาพ 
4. ยึดปกใหติดกับตัวเลม     14. สวนท่ีสําคัญท่ีสุดของหนังสือ 
5. เสริมใหหนังสือแข็งแรงข้ึน    15. ขอความท่ีอยูตอนลางของหนังสือภายใต 
6. เปนภาพประกอบท้ังหนา          เสนค่ันในบางหนา 
7. ใหขอมูลเกี่ยวกับหนังสือเลมนั้น ๆ   16. อยูทายบทหรือทายเลม 
8. อยูดานหลังหนาปกใน (บอกใหทราบลิขสิทธิ์การพิมพ) 17. สวนเพิ่มเติมภายหลังจบเน้ือหา 
9. เขียนแสดงความกตัญู     18. อธิบายคําศัพทยาก 
10. บอกวัตถุประสงคในการเขียนหนังสือเลมนั้น ๆ  19. บัญชีคนคําหัวขอสําคัญ ๆ ไดสะดวก 

อ 
ค 
ป 

ค 
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เฉลยเกม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 

เฉลยเกม 1.  ใบหุมปก  8.  หนาลิขสิทธ์ิ   15.  เชิงอรรถ 
  2.  ปกหนังสือ  9.  หนาคําอุทิศ   16.  บรรณานกุรม 
  3.  สันหนังสือ  10.  หนาคํานํา   17.  ภาคผนวก 
  4.  ใบรองปก  11.  ประกาศคุณูปการ  18.  อภิธานศัพท 
  5.  หนาช่ือเร่ือง  12.  สารบัญ   19.  ดรรชนี 

จบบทเรียนแลว..สวัสดีคะ  
ตอไปทําแบบทดสอบหลังเรียนนะคะ 

  6.  ภาพพิเศษ  13.  สารบัญภาพประกอบฯ 
  7.  หนาปกใน  14.  เนื้อหา 
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แบบทดสอบหลังเรียน 

วิชา  ภาษาเพือ่การคนควา  (การใชหองสมุด)  ท 30205 
   
 

หนวยการเรียนรูท่ี 3 : คุณคาการอานและการเขาใชหองสมุด    สาระท่ี 1 : การอาน    
หนวยยอยท่ี 2  เร่ือง สวนตาง ๆ ของหนงัสือ     ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1  

ช่ือ…………............…………………………………..……..  ช้ัน…………  กลุมท่ี……………. 
 

คําชี้แจง  1.  แบบทดสอบฉบับนี้เปนแบบปรนัย  4  ตัวเลือก  จํานวน  15  ขอ  
 

 2.  ใหทําเคร่ืองหมายกากบาท  ( ) หนาขอท่ีถูกท่ีสุด 
 3.  เม่ือจะเปล่ียนคําตอบใหมใหทําเคร่ืองหมายดอกจัน  ( )  
 

 

1.  นักเรียนจะทราบช่ือผูเขียนหนังสือไดโดยดูท่ีหนาใด  
 

ก.  หนาช่ือเร่ือง    ข.  หนาปกใน  
ค.  หนาสารบัญ    ง.   หนาลิขสิทธ์ิ 

2.  ถาตองการคนควาเพิ่มเติมเร่ืองราวตาง ๆ ใหละเอียดนักเรียนควรจะใชสวนใดเปนเคร่ืองนําทาง  
 

ก.  บรรณานุกรม    ข.  ดรรชนี  
ค.  สารบัญ    ง.   อภิธานศัพท 

3.  นักเรียนอานพบชีวประวตัิของผูเขียนหนังสือไดจากสวนใด  
 

ก.  ใบหุมปก    ข.  หนาคํานํา  
ค.  หนาคําอุทิศ    ง.   หนาสารบัญ 

4.  ผูเขียนหนังสือ  เขียนคําไวอาลัยหรือประโยคส้ัน ๆ ไวในสวนใดของหนังสือ  
 

ก.  ใบหุมปก    ข.  หนาคํานํา  
ค.  หนาคําอุทิศ    ง.   หนาสารบัญ 

5.  สวนใดท่ีใหรายละเอียดเกี่ยวกับหนังสือมากท่ีสุด  
 

ก.  หนาสารบัญ    ข.  หนาลิขสิทธ์ิ  
ค.  หนาช่ือเร่ือง    ง.   หนาปกใน 

6.  ถาอยากทราบท่ีมา  ขอบเขต  และจุดมุงหมายของหนงัสือดูไดจากสวนใดของหนงัสือ  
 

ก.  หนาช่ือเร่ือง    ข.  หนาคํานํา  
ค.  หนาปกใน    ง.   หนาสารบัญ 

7.  บรรณารักษพิจารณารายละเอียดจากสวนใดของหนงัสือในการทําบัตรรายการ  
 

ก.  หนาปกใน    ข.  หนาคํานํา  
ค.  หนาสารบัญ    ง.   บรรณานุกรม 
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ก.   ใบรองปก    ข.  ปกหนังสือ 
ค.   ใบหุมปก    ง.  สันหนังสือและใบรองปก 

  

  
                                                                                       

ขอใหนักเรียนทุกคนโชคดีนะคะ 

15.  

14.  
ค.  เชิงอรรถ    ง.   อภิธานศัพท 

สวนของหนังสือสวนใดทําหนาท่ีชวยรักษารูปเลมของหนังสือใหคงทน 
ก.  ใบรองปก    ข.  ปกหนังสือ 
ค.  ใบหุมปก    ง.  สันหนังสือ 

สวนของหนังสือสวนใดทําหนาท่ีชวยยึดตัวเลมของหนังสือใหตดิกับปก 

ค.  หนาคํานํา    ง.   หนาลิขสิทธ์ิ 
13.  ขอใดคือ  บัญชีคําหรือหัวขอยอย ๆ ท่ีสําคัญ  เพื่อใหผูอานคนหาความรูเร่ืองปลีกยอยไดสะดวก 
       และรวดเร็วข้ึน 

ก.  ดรรชน ี    ข.  บรรณานุกรม 

ก.  เชิงอรรถ    ข.  ภาคผนวก 
ค.  คํานํา    ง.   เนื้อเร่ือง 

12.  ขอใดคือสวนของหนังสือท่ีปองกันไมใหผูอ่ืนคัดลอก  ดัดแปลง  ตัดตอน  หรือพิมพซํ้าหนังสือ 
       เลมนั้น ๆ  

ก.  เชิงอรรถ    ข.  หนาปกใน 

11.  

10.  สวนใดของหนังสือท่ีพมิพดวยกระดาษท่ีมีสีสันสวยงาม  เพื่อดึงดดูความสนใจของผูอาน 
ก.  หนาช่ือเร่ือง    ข.  หนาสารบัญ 
ค.  ใบหุมปก    ง.    หนาสารบัญภาพ 

ขอใดคือสวนของหนังสือท่ีไมใชเนื้อหาโดยตรง  แตเปนสวนเพิ่มเตมิใหเนื้อหามีความสมบูรณยิ่งข้ึน 

9.  

ก.  ดรรชน ี    ข   บรรณานุกรม 
ค.  เชิงอรรถ    ง.   อภิธานศัพท 

สวนใดของหนังสือท่ีชวยใหนักเรียนสามารถคนหาเนื้อหาของหนงัสือไดเร็วข้ึน 
ก.  ดรรชน ี    ข.  สารบัญ 
ค.  หนาคํานํา    ง.   หนาปกใน 

สวนใดของหนังสือท่ีอธิบายเกีย่วกับคําศัพทยาก 8.  
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เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน  
วิชา  ภาษาเพือ่การคนควา  (การใชหองสมุด)  ท 30205  

หนวยการเรียนรูท่ี 3 : อานหนังสือดีมีคณุคา สาระการเรียนรูท่ี 1 : การอาน   
หนวยยอยท่ี 2  เร่ือง สวนตาง ๆ ของหนงัสือ  ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.    ข.  หนาปกใน 
ข.  ดรรชนี  

 
2.    
3.    ก.  ใบหุมปก 
4.    ค.  หนาคําอุทิศ 

ง.  หนาปกใน  5.    

  

6.    ข.  หนาคํานํา 
ก.  หนาปกใน  7.    

8.    ง.  อภิธานศัพท 
ข.  สารบัญ  9.    
ค.  ใบหุมปก   10.  

11.  ข.  ภาคผนวก 
ง.  หนาลิขสิทธ์ิ  12.  

13.  ก.  ดรรชนี 
ข.  ปกหนงัสือ  14.  
ง.  สันหนงัสือและใบรองปก  15.  
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บรรณานุกรม 
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บรรณานุกรม 
 

กุศยา  แสงเดช.  บทเรียนสําเร็จรูป.  กรุงเทพฯ : แม็ค, 2545. 
คณะกรรมการการประถมศึกษาแหงชาติ,  สํานักงาน.  การสืบคนขอมูลเพื่อสรางองคความรู 

จากหนังสืออางอิง.  กรุงเทพฯ : โรงพิมพการศาสนา, 2543.  
ชาตรี  เกิดธรรม.  เทคนิคการสอนท่ีเนนผูเรียนเปนสําคัญ.  กรุงเทพฯ : บริษัทโรงพิมพ 
 ไทยวัฒนาพานิช,  2545. 
บุญเกื้อ  ควรหาเวช.  นวัตกรรมการศึกษา.  กรุงเทพฯ : SR  Printing, 2542. 
ประวัติเมืองสงขลา. สืบคนท่ี www.songkhatour.com/index.php?lay=board how&ac=webbord_  
 show&CategorySongkhlatour.com 
พัฒนาการฝกหัดครู, สํานัก.  เอกสารสาระการเรียนรูและแบบฝกปฏิบัต ิชุดวิชาการวิจัยเพื่อพัฒนา 
 กระบวนการเรียนรู.  สงขลา : ราชภัฏสงขลา, 2546. 
ศมนวรรณ  สุขชุม.  การสรางบทเรียนสําเร็จรูปแบบสาขา  เร่ือง “การใชพจนานุกรม”  สําหรับ 
  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1.  ปริญญานิพนธ  กศ.ม.  สงขลา : มหาวิทยาลัยทักษณิ,  
  2543.   ถายเอกสาร. 
ศึกษาธิการ,  กระทรวง.  หลักสูตรการศึกษาขั้นพืน้ฐาน พุทธศักราช 2544.  พิมพคร้ังท่ี 3. 
 กรุงเทพฯ : โรงพิมพคุรุสภาลาดพราว,  2545. 
 .  สาระและมาตรฐานการเรียนรูกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย.  กรุงเทพฯ :  
 โรงพิพมคุรุสภา,  2544. 
สุคนธ  เครือน้ําคํา.  “ บทเรียนสําเร็จรูปใน  RIT, ” ใน  ลดเวลาการสอนนวัตกรรมท่ีนาสนใจ.   
สุนันทา  สุนทราประเสริฐ.  การสรางส่ือการสอนและนวัตกรรมการเรียนรูสู...การพฒันาผูเรียน. 
 ราชบุรี : บริษัทธรรมรักษการพิมพ จํากัด, 2547. 
สุมาลี.  (ผูแปล).  แฮร่ีพอตเตอรกับศิลาอาถรรพ.  พิมพคร้ังท่ี 19. กรุงเทพฯ. 
อรอนงค  โชคสกุล และศรีอัมพร  ประทุมนันท.  การผลิตนวัตกรรมการเรียนการสอนการทํา 
 หนังสือสําหรับเด็ก.  ชัยนาท : ชมรมพัฒนาความรูดานระเบียบกฎหมาย, 2544. 
อํานวย  เดชชยัศรี.  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา.  กรุงเทพฯ : ฟสิกสเซนเตอร, 2542. 

 
                                    …………………………………….. 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
สรุปบทเรียนดูซีดีดวยโปรแกรม Power Point 
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ภาคผนวก ข 
ตัวอยางการเลือกหนังสือดีมีคุณคา 
ตัวอยางหนังสือดีมีคุณคา...นาอาน 
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ตัวอยางการเลือกอานหนังสือดี...มีคุณคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ตัวอยางเชน  หนังสือแฮร่ีพอตเตอร ทุกตอน (ทุกเลม) ก็เชนกนั  จะมีสวนตาง ๆ  ของ
หนังสือไมครบท้ัง  19 สวน  คือมีเพียง  9  สวนเทานัน้  ไดแก 
 1.  ปก   4.  สันหนังสือ  7.  ภาพประกอบ 
 2.  ปกใน  5.  คํานํา  8.  คําศัพทยาก  (อภิธานศัพท) 
 3.  คํานิยม  6.  สารบัญ  9.  หนาลิขสิทธ์ิ 
 
 แตถือวาเพยีงพอแลวสําหรับหนังสือแปล  เพราะเปนหนังสือท่ีมีคุณคา  มีคุณภาพเปนท่ี
นิยมอานมากที่สุด 
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ตัวอยางหนังสือดีมีคุณคา...นาอาน 
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถามความพึงพอใจของนักเรียนท่ีมีตอเอกสารประกอบการเรียน-ชุดฝกทักษะ

รวมกับบทเรยีนสําเร็จรูปแบบเสนตรงเพ่ือพัฒนาผลการเรียนรู  
เรื่องคุณคาการอานและการเขาใชหองสมุด 
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แบบสอบถามความพึงพอใจของนักเรียนท่ีมีตอเอกสารประกอบการเรียน-ชุดฝกทักษะ
รวมกับบทเรยีนสําเร็จรูปแบบเสนตรงเพ่ือพัฒนาผลการเรียนรู  

เรื่องคุณคาการอานและการเขาใชหองสมุด 
คําชี้แจง   ใหทานพิจารณาวาแบบสอบถามความพึงพอใจของนักเรียน มีความเหมาะสมนํามาใช
เปนขอคําถามหรือไม แลวเขียนการพจิารณาของทานโดยกาเคร่ืองหมาย (  ) ลงในชองคะแนน
การพิจารณา  ตามความคิดเห็นของทาน 
 + 1  แนใจวามีความเหมาะสม 
   0        ไมแนใจวามีความเหมาะสม 
 -1 แนใจวาไมมีความเหมาะสม 
 

ระดับความพงึพอใจ 
รายการประเมิน 

5 4 3 2 1 
1. ส่ือท่ีใชทําใหเขาใจเนื้อหามากข้ึน................................... ......... ......... ......... ........ ........ 
2. การใชภาษาเหมาะสมอานเขาใจงายชวยใหจําเนื้อหาได.. ......... ......... ......... ........ ........ 
3. ภาพประกอบสวยงาม นาสนใจ ทําใหผูเรียนชอบ........... ......... ......... ......... ........ ........ 
4. เนื้อเร่ืองเรียงจากงายไปหายาก นกัเรียนเขาใจงาย........... ......... ......... ......... ........ ........ 
5. เนื้อหาเหมาะสมนําไปพัฒนาผลการเรียนของนักเรียนได.. ......... ......... ......... ........ ........ 
6. ตัวอักษรชัดเจน นาอานเหมาะสม.................................... ......... ......... ......... ........ ........ 
7. ไดฝกทักษะการตอบคําถามและตรวจคําตอบไดทันทีทํา 
    ใหนกัเรียนเกิดความมัน่ใจ............................................... 

 
......... 

 
......... 

 
......... 

 
........ 

 
........ 

8. มีแบบฝกทักษะใหทบทวนการตอบ................................ ......... ......... ......... ........ ........ 
9. กิจกรรมในบทเรียนกระตุนใหนักเรียนอยากเรียน........... ......... ......... ......... ........ ........ 
10. นักเรียนสามารถเรียนรูดวยตนเองได............................. ......... ......... ......... ........ ........ 
 

ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 

 

              ลงช่ือ .......................................................... 
                (ผูประเมิน) 
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ประวัติผูเขียน 
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ชื่อ - สกุล นางสุภาวดี  ชวยช ู
ตําแหนง  -  ครู อันดับ คศ. 2 โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษณิ 

    สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาสงขลา เขต 1 
การศึกษา -  ปวส. , ปม. จากวิทยาลัยเทคนิคกรุงเทพฯ สาขาชางเคหภัณฑ  

   คณะอุตสาหกรรมศาสตร ป 2520 
-  คบ. บรรณารักษศาสตร คณะครุศาสตร วิทยาลัยครูเทพสตรี  
    จังหวดัลพบุรี ป 2525 

ประสบการณดานการสอน -  สอนวิชาภาษาเพ่ือการคนควา (การใชหองสมุด)  
    รหัส ท 30205 ระดับช้ัน ม.1   
-  สอนวิชาภาษาไทย 1 รหัส ท 21101 และ ท 21102 ช้ัน ม.1 
-  บรรณารักษหองสมุดโรงเรียน 

เกียรติประวัตแิละผลงาน -  ครูดีเดนจาก ร.ร.เตรียมอุดมศึกษานอมเกลา กรุงเทพมหานคร ป 2530 
-  การจัดหองสมุดดีเดนของเขตการศึกษา 3 ป 2538 และจาก 
   กรมสามัญศึกษา ป 2539 
-  การจัดหองสมุดเฉลิมพระเกียรติกาญจนาภิเษก ป 2540 
-  บรรณารักษดีเดน จากโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษณิ ป 2544 
-  ครูแกนนําปฏิรูปการเรียนรู จาก ร.ร. / สามัญศึกษา ป 2545 
-  ครูตนแบบปฏิรูปการเรียนรู จาก ร.ร. / สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
    สงขลา เขต 1 ป 2546 

ท่ีอยูปจจุบัน -  337/2  หมูท่ี 2 ซอยนํ้ากระจาย 38  ถนนสงขลา-อางทอง ตําบลพะวง  
    อําเภอเมือง  จังหวดัสงขลา  90100 

ท่ีทํางาน -  หอสมุดพูลศรี ประธานราษฎรนิกร โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษณิ 
    ถนนสงขลา-เกาะยอ ตําบลพะวง อําเภอเมือง จังหวัดสงขลา 90100 
-  โทรศัพท  074-333751 และ 074-333802  ตอ 129 
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